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El correo electrdénico de la Escuela soporta los protocolos POP3 o IMAP4 con un limite de 5 Gb.
La seguridad es HTTPS (sin certificado oficial FNMT).

La primera vez que iniciamos el programa Microsoft Outlook aparece la siguiente pantalla
(también desde Archivo / Configuracién de la cuenta / Pestafia Correo electrénico / Nuevo)

& Guardar camo Adobe PDF

103 Guardar datos adjuntos

Informacién 4 b Agregar cuenta

Abrir

Imprimir Bﬁ"‘
Gz

Ayuda de la cuenta -

3 Opciones

3 saiir

3

Heramientas
de limpieza ~

iy
Administrar
reglasy alertas

Enviary recbic  Carpeta  Vista

Bandeja de entrada - dj.yborra@upm.es - Microsoft Outlook
Adobe PDF

Informacién de cuentas

dj.yborra@upm.es
IMAP/SMTP

INiguracién de |a cuenta
ModiMyue las opciones de esta cuenta y configure conexiones
adiciorfples.

Limpieza de buzén
Administre el tamaho del buzén vaciando los elementos eliminades
y archivando.

Reglas y alertas

Use Reglas y alertas para que lo ayuden a organizar sus mensajes de
correo electrénico entrantes y reciba actualizaciones cuando se
agreguen, cambien o quiten elementos.

Configuracidn de |a cuenta

Cuentas de correo electrénico

Puede agregar o quitar una cuenta, Puade seleccionar una cuenta y cambiar su configuracion.

: Correo electronico

ivos de datos | Fuentes R5S | Listas de SharePoint | Calendarios de Internet | Calendarios publi| * | *

Reparar... S Cambiar...

X Quitar

Mombre
'@ dj. yborra @upm.es

Tipo
IMAP/SMTP (enviar desde esta cuenta de manera prede...

La cuenta seleccionada entrega los nuevos mensajes en esta ubicacidn:

dj.yborra@upm.es\Bandeja de entrada
en el archivo de datos C:Jsers\, .. \Outlook\dj. yborra@upm.es - DanilUPM.pst

Cerrar
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Agregar nueva cuenta

Configuracion automatica de la cuenta
Conéctese a otros tipos de servidores,

() Cuenta de correo electrénico

(7} Mensajeria de texto (SMS)

< Atras [ Siguiente > ] [ Cancelar ]

En este caso debemos seleccionar “Configurar manualmente las opciones del servidor o tipos

de servidores adicionales” y pulsar Siguiente.

:D Agregar una nueva cuenta de correo electrénico

=50

Elegir servicio de correo electrénico

Conectar con su servidor POP, IMAF o HTTP para enviar y recbir me@énico.

de voz.

) Otros

Fax Mail Transport

Conectar con Microsoft Exchange para tener acceso a su correo electrdnico, calendario, contactos, faxes y correo

Conectar con un servidor del tipo mostrado a continuaddn.

Servicio mavil de Outlook (Mensajeria de texta).

[ < Atras ][ Siguieni_:e>] [ Cancelar ]

Seleccionaremos la opcidon “Correo electrdnico de Internet” y accederemos a la pantalla de

Configuracion:
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Configuracion de correo electrénico de Internet
Estos valores son necesarios para que |a cuenta de correo electrénico funcione.

Informacion sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba

Su nombre: Mombre Apelida Apellida Después de rellenar la informacdion de esta pantalla, le
recomendamos que pruebe su cuenta haciendao dic en el

Direccidn de correo electrénico: usuario @topografia.upm.es botdn. (Requiere conexidn de red.)

Informacidn del servidor

| Probar confiquracian de la cuenta ... |

Tipo de cuenta FOF3 E

Servidor de correo entrante: pop3. topografia.upm.es Z[Dhbniggos?gﬂzrnﬁon I ITE IIENLIEL
Seryidor de correo saliente (SMTP): | smip, topografia.upm.es Entregar nuevos mensajes a:

Informacion de inicio de sesidn @ Muevo archivo de datos de Outlook

Mombre de usuario: usuarial Archivo de datos de Outlook existente
Contrasefia: Examina

W |Recordar contrasenia

Requerir inicio de sesidn utiizando Autenticacidn de
contrasena segura (SPA)

| Mas configuraciones ... |

< Afras |[ 5iguiente:>l | Cancelar |

Introduciremos los datos que se piden:
Su nombre: Como queremos que aparezca nuestro nombre como remitente

Direccidn de correo: Cuenta de correo del tipo usuario@topografia.upm.es

Tipo de Cuenta: Por defecto es POP, aunque existe la posibilidad de IMAP:

Protocolos POP e IMAP

La principal diferencia entre ambos protocolos es que POP descarga los mensajes en el equipo
e IMAP mantiene en el Servidor tanto los mensajes como las carpetas.

La ventaja de POP es que al guardarse los mensajes en nuestro equipo no existe limite de
descarga, en cambio con IMAP debemos tener la precaucion de borrar mensajes de vez en
cuando para no sobrepasar el limite de capacidad de nuestro buzdn.

La ventaja de IMAP es la posibilidad de conectarse a la misma cuenta desde ordenadores
compartidos, cuando mads de una persona tiene que acceder a ese buzon, es bueno tener este
método disponible ya que se quedardan marcados los que se han leido y los que no.
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Tipo de cuenta: POP3 Tipo de cuenta: IMAP

Servidor entrante: pop3.topografia.upm.es

Servidor entrante: imap4.topografia.upm.es

Servidor saliente: smtp.topografia.upm.es

Servidor saliente: smtp.topografia.upm.es

Informacidn del servidor

Tipo de cuenta POP3

[=]

Servidor de correo entrante: pop3.topografia.upm.es

Servidor de correo saliente (SMTP): | smip, topografia.upm.es

Informacion del servidor

Tipo de cuenta IMAP

[=]

Servidor de correo entrante: imap4. topografia.upm.es

Seryidor de correo saliente (SMTP): | smip, topografia.upm.es

Nombre de usuario:  Nombre del usuario

Contraseia:

del Dominio Topografia

La contrasefia del usuario del Dominio Topografia

Una vez configuradas estas opciones generales, pulsaremos “Siguiente”.

Agregar nueva cuenta

iFelicidades!

Para cerrar el asistente,

Ha escrito correctamente toda la informacidn necesaria para configurar la cuenta.

haga dic en Finalizar.

Agregar ofra cuenta...

Ya estd configurada la cuenta en Microsoft Outlook.




